: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 20%

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ /
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA Cul: 2565 26109 M/
Numero de contrato: DGA-029-14-2023. Acuerdo Ministerial: 10-2023 -~

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 3807355-2

Numero de Factura: 103629252 - Serie: BE7C62BC
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe; ABRIL

Monto Total del Contrato Q27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023

~—  Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO ” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA :/
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimiento:
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sinc Unicamente enunciativas:

e

Asarmllo Ordenado de Actividades:

a) Seapoyé en larevision de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.
b) Seapoyé en la impresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.

Se apoyd en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que presten servicios
técnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189;

d) Seapoyd enla aprobacién de contratos del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 al Sistema de Guatenominas.

€) Se apoy6 en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.

f) Se Apoy6 en la revision de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccion de Compras de la Direccion General de las
Artes envie con ficha creada

c)

’ g Se apoyo a la Seccién de Compras los expedientes con ficha creada que envian para la aprobacion de contrate y apoyar ante la Direccién de Recursos

Humanos la némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo a lo requerido por los distintos Centros de Costo de la Direccion General de
las Artes.

h) se apoyo en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratade bajo el subgrupo 18 renglon presupuestario 185, 187 y 189, de

la Direccién General de las Artes.

Se apoyb en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracion de las boletas de vacaciones de los servidores publicos de la Direccion General de las
Artes,

) se apoyo en la elaboracion de certificacion de vacaciones de los ex servidores para conformacién de expedientes de prestaciones laborales.

Se apoys en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General de las Artes, que se encuentran en la ciudad

capital y en el interior del pais.

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Sirig Alejandra Q?Jérez Monroy
Jelegada de Recursos Humanos en Funciones

\ Kigna de Contratista Firma ySelloméndRiterdatqie Evaria los Servicios
(segin Llausula deicontratoideécima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemalz, 28 de abril de 2023/

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIELA VICTORIA GARRANZA BARRERA CUI: ' 2565 26109 01 0/
Numero de contrato: DGA-029-14-2023 Acuerdo Ministerial: 10-2023 A
Servicios: TECNICOS ~ - Nit del Contratista: 38073552
Numero de Factura: 103629252 £ A Serie: BE7C62BC .~ e
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 5 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023 -~ -~
Monto Total del Contrato Q27,548.39 P Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023 <
Unidad Administrativa donde presta los RECURSOS HUMANOS /

servicios:

Objetivos del Contrato:

“ EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS /
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

. Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Seapoyo en larevision de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 188.
b)  Seapoyé en laimpresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.
Se apoyd en la realizacién de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacin de personas que presten servicios técnicos/profesionales del subgrupo 18 rengién
c) presupuestario 185, 187 y 189;
d) Seapoyd en laaprobacién de contratos del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 al Sistema de Guatenominas,
e) Seapoyé en la actualizacion de la base de datos de los contratistas del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 188.
f) Se Apoyd en la revisién de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la Direcci6n General de las Artes envie con ficha creada
g) Se apoyo a la Seccién de Compras los expedientes con ficha creada que envian para la aprobacién de contrato y apoyar ante la Direccion de Recursos Humanos la némina de compromiso ¥ devengado de
forma mensual de acuerdo a lo requerido per los distintos Centros de Costo de la Direccién General de las Ares.
h)  Se apoysé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratade bajo el subgrupo 18 renglén presupuestaric 185, 187 y 189,
de la Direccion General de las Artes.
i) Se apoyb en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las boletas de vacaciones de los servidores plblicos de la Direccidn General de
las Artes.
j)  Seapoyd en la elaboracisn de certificacion de vacaciones de los ex servidores para conformacion de expedientes de prestaciones laborales.
K)  Se apoy6 en la verificacién de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccidn General de las Artes, que se encuentran en la ciudad
capital y en el interior del pais,
I)  Otras relacicnadas a los servicios que presta. . /
GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contratc}: Décima Primera)

Q . A o Siria Alejendra (‘4&*” Monroy

; M Jelegada de Recursos Humanog en Funciones

irmg de~Cantfatista Firma y §ellodeda ARDAGRCGUEEValEE los Servicios
(segymGlausulade cootratoTRécinzsPrimera)




P

INFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023~

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes /

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIELA VICTORIA CARRANZK BARRERA/ CUI: 2565 261 0‘.'-!/0'101/

Numero de contrato: DGA-029-14-2023 Acuerdo Ministerial: 10-2023 7 o

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 3807355-27

Numero de Factura: 103629252 Serie: BE7C62BC

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00~ Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023 -
~~~. Monto Total del Contrato Q27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023 .~

Unidad Administrativa donde presta /
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA -
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus /
conocimientos Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Aarmllc Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Seapoyd en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.
b) Se apoyé en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.
& Se apoyd en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que presten servicios
) técnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189;
d) Seapoyé en laaprobacion de contratos del subgrupo 18 renglon presupuestario 185, 187 y 189 al Sistema de Guatenominas.
e) Seapoyd en la actualizacion de la base de dates de los contratistas del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189.
N f) Se Apoyo en la revisidn de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccidn de Compras de la Direccién General de las Artes envie con ficha creada
) Se apoyé a la Seccion de Compras los expedientes con ficha creada que envian para la aprobacion de contrato y apoyar ante la Direccion de Recursos Humanos la
g némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo 2 lo requerido por los distintos Centros de Costo de la Direccidn General de las Artes.
h) Se apoyd en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,
de la Direccion General de las Artes.
i) Se apoys en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracion de las boletas de vacaciones de los servidores piblicos de la Direccion General de las
Artes.
i) Se apoys en la elaboracion de certificacion de vacaciones de los ex servidores para conformacion de expedientes de prestaciones laborales.
GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA / SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que jE\raIua los Servicios

(segun Clausula de cnntrai? Décima Primera)

i@,
|
Siria Alejandra 4/57 Honroy

P 170y
Jdega de Fecu\sos hwanos en Funciones
NirsarriAn Poanaral de qu fArice

Firma Y; sello de.la Au ad qu Evafua ios Servicios
(seg\ﬂﬁrél‘a&ﬁéﬂ{%edgﬁgﬁtrea E8ima Primera)



